
TO COMPLETE A TIMES RESOURCES TIME RECORD SHEET  

Download either the daily or hourly time record sheet from our website. 

 

 

 

 

Complete all yellow boxes.  Start with 
the Month/Year box to see the dates 
change to your current month.   
Note:  Entering the Month & Year you 
are recording will automatically 
populate the correct dates below.

Only enter expenses if your contract 
with TIMES Resources allows you to 
claim expenses. 

Make sure the “To be Authorised by” is 
the same as detailed in your contract 
with TIMES Resources and is the same 
person who is signing the “Client 
Signature” 

 

 

Once complete, print out.  You sign “Consultant Signature” and ask the authorised Client to sign and date. 

 

Now send to TIMES Resources together with your Limited Company Invoice. 

 

Please do not create your own Time Record sheet as these will not be allowed for processing your payment. 

The time record sheet has been designed to show 6 weeks’ worth of days to ensure we can always capture a full month.  
Please only complete the days you are claiming for that month.  


